
 



3. Требования к ведению и хранению личных дел. 

  

3.1. Личные дела формирует заведующая  СПДО.  

3.2. Все записи в личных делах делаются аккуратно, без исправлений. Если допущена ошибка, 

вносится исправление, которое заверяется подписью директора и печатью. 

3.3. Личные дела воспитанников хранятся  у заведующей СПДО в течение 3 лет с книгой движения 

детей после отчисления воспитанника из структурного подразделения в одной папке по годам и 

обновляются ежегодно.                                                                                                                                                                 

 

4.  Ответственность участников образовательного процесса за персональные данные, 

содержащиеся в личном деле воспитанников. 

 

4.1. Родители (законные представители) детей несут ответственность за правильность 

предоставленных персональных данных, их подлинность, своевременное сообщение  об их изменении. 

4.2. Структурное подразделение несет ответственность за сохранность и конфиденциальность 

сведений и документов, содержащихся в личных делах воспитанников. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 


